
Specjalista ds. Windykacji 

 

 

Główne obowiązki Specjalisty ds. Windykacji: 

• prowadzenie monitoringu i windykacji należności, 

• prowadzenie negocjacji na etapie polubownym, 

• kontakt telefoniczny i mailowy z Klientami w sprawie spłat należności, 

• prowadzenie rejestru dłużników, 

• podpisywanie z dłużnikami: harmonogramów  spłat, porozumień, 

• przygotowywanie dokumentów do pozwów, 

• raportowanie działań: CRM, Panel Windykacyjny. 

Wymagania niezbędne: 

• wykształcenie minimum średnie  

• min. 2 letnie doświadczenie zawodowe w obszarze specjalizacji stanowiska, 

• umiejętność obsługi komputera (pakiet MS Office), 

• wysoko rozwinięte  zdolności interpersonalne i negocjacyjne  

Wymagania pożądane: 

• wykształcenie wyższe prawnicze 

• sumienność, samodzielność, odpowiedzialność  

• doskonała organizacja pracy własnej  

• otwartość na zmiany i gotowość do doskonalenia zawodowego 

• terminowość i umiejętność pracy pod presją czasu  

• komunikatywność i umiejętność pracy w zespole 

• doświadczenie w  pracy w działach windykacyjnych/prawnych 

 

Warunki pracy: 

• praca stacjonarna 

• miejsce wykonywania pracy Mag Dystrybucja sp. z o.o. sp. k. w Olsztynie ul. Sprzętowa 2 

Oferujemy: 

• umowę o pracę (po okresie próbnym) 

• możliwość skorzystania z pakietu medycznego Medicover, ubezpieczenie grupowe 

• możliwość dołączenia do programu MultiSport 

 


